Vorschusse

Beispiel:

Ein Ehrenamtlicher hat 200 € aus der Barkasse erhalten (= Vorschuss), damit er Lebensmittel fur
eine Veranstaltung kaufen kann.

Antwort:

1. Schritt

Den Vorschuss kdnnen Sie Uber das Modul "Barkasse" und den Menupunkt "Geldwerte Belege"
buchen.
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Uber das Blatt-Zeichen kdnnen Sie einen neuen geldwerten Beleg erstellen.

Geldwerter Beleg erfassen

Datum 06.03.2026 =
Name Max Mustermann
Grund Einkauf fir Konzert

*Betrag 200,00 £

Schliefen

Im nachsten Schritt wahlen Sie

e das entsprechende Datum

e den Namen der Person, die den Vorschuss erhalt,

e den Grund und

e Sie geben den Betrag noch an und klicken auf "Buchen".

Die fertige Buchung sieht wie folgt aus:

3-2026 06.03.2026 Max Mustermann Einkauf fir Konzert 200,00 200,00

2. Schritt:

Hr. Mustermann kauft die Lebensmittel ein und kommt mit einen Beleg und dem Restgeld zurtick
ins Pfarramt. Er hat 150 € Lebensmittel im Edeka eingekauft.

Als Erstes erfassen Sie die Auszahlung in der Barkasse. Sie klicken "Auszahlung" an und fullen die
Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und Buchungstext" aus. Als Zahlart hinterlegen Sie "1

- Bar".

Im nachsten Schritt wahlen Sie das entsprechende Kontierungsobjekt und Sachkonto aus.
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Wichtig ist, dass Sie rechts im Feld "Geldwerter Beleg" den entsprechenden Vorschuss auswahlen:

Zuwendungsbeststigung drucken

[} Quittung drucken

Geldwerter Beleg:

1-2026 - Meser - 22.01.2026 - OF: 80,00

2-2026 - Frau Meimdller - 02.02.2026 - OP: 70,00
3-2026 - Max Mustermann - 06.03.2026 - OP: 200,00

Hier die komplette Buchung:

O Einzahlung @ Auszahlung

*Belegdatum: 06022026 ]

*Betrag: -150,00

*Buchungstext: Edeka, Lebensmittel

Spender/Geschftspartner: =%

Anrede:

PLZ: ort:

StraBe:

i) *Typ * Kontierungsobjekt

x Kst v| | 7201 | 210000

[J) Als Vorlage speichern

3. Schritt

*Buchungsdatum:
*Zahlungsart:
() Meu anlegen
Vorname:
Bezeichnung

= Allg. Gemeindearbeit

[ Fur nachste Erfassung tbernehmen

06022026 L]

1

- Bar

¥ | Bestand 112950

Hausnr.:
Sachkonto Bezeichnung
683000 = Lebensmitt. u. Getr.

u zuriick Speichen B

Buchung der Ruckgabe des Restgeldes in Hohe von 50 €.

Geldwerter Beleg:

Edeka, Lebensmittel

Zuwendungsbestatigung drucken
[ Quittung drucken

3-2026 - Max Mustermann - 06.03.2026 - OP; 200,00

*Buchungstext

Sie gehen wieder Uber das Modul "Barkasse" und den MenUpunkt "Geldwerte Belege".

3-2026 06.03.2026 Max Mustermann

Einkauf fiar Konzert

200,00

-150,00

06.03.2026 15-2026

* Betrag

-150,00

Saldo: 0,00

50,00 +

5000 3 |Rackgabe buchen

In der zweiten Zeile finden Sie Buchung der 150 € Lebensmittel. Uber das "-" ganz rechts kénnen
Sie die RUckgabe buchen.
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Riickgabe erfassen

*Datum 06.03.2026

*Betrag 50,00 £

Schliefen

Sie geben das entsprechende RUckgabe Datum und Betrag ein und klicken auf "Buchen".

3-2026 06.03.2026 Max Mustermann Einkauf far Konzert 200,00
-150.00 06.03.2026 15-2026

-50,00 06.03.2026

Am Ende ist der offene Betrag des Vorschusses ausgeglichen.
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