FAQ zu WDRT

Hier finden Sie Fragen und Antworten zur Nutzung von WDRT in den Kirchengemeinden und
Einrichtungen.

Nutzen Sie die Volltextsuche im oberen, blauen Balken, um in den schon vorhandenen Antworten
findig zu werden.

Solite Ihre Frage hier noch nicht beantwortet sein, konnen Sie diese uber DIESEN MAIL-

LINK an uns ins Kirchengemeindeamt schicken. Bitte lassen Sie unbedingt den Betreff in
der Mail unverandert so stehen, Danke.

Wir suchen eine Antwort flr Sie und stellen diese dann hier fur alle ein.

Abschlussliste

Ablauf von Barkassenstarkungen

e Buchen von Barkassenstarkungen

e Bareinzahlung auf dem Girokonto

e BestandsuberfiUhrungen an die Einheitskasse im KGA

e Debitorenverrechnungskonto

e gezahlte Rechnungen

e Kontierungsstempel

e Sachkonten

e Sachspenden

e Vorschusse


mailto:buchhaltung.kga-fuerth@elkb.de?subject=FAQ_WDRT
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Abschlussliste

Wenn Sie lhre Kassen abgeschlossen haben, ist die Abschlussliste zu drucken.

Sie gehen Uber den Reiter "Barkasse" und klicken auf "Abschlusslisten"

aushunft - - Fakturierung - Haushaltsplanung - Benutzerverwaltung

Barkassenibersicht

Abschlussibersicht
er:  BelNr. Filter setzen
spendenempfanger
Massenupdate

BE 2 _
Allgemeine Buchungsvorlagen
Bel.Nr. | Belegdatum Typ Kont.Obj.

Buchungsiubersicht

Kassenbestand

Geldwerte Belege

Kassenabschluss

Abschlusslisten —
Kassenprifung

Adressverwaltung

Personalisierungen verwalten

Stammdaten

Auf der nadchsten Ubersicht sehen Sie alle Kassenabschliisse. Der neuste Abschluss befindet sich
immer an erster Position.

Webauskunft - Barkasse ~ Fakturierung = Haushaltsplanung - Benutzerverwaltung -
Datum EBenutzer Status Dokument
03.02.2026 11:00:21 abgeschlossen Abschlussliste

In der Spalte "Dokumente" kénnen Sie auf "Abschlussliste" dricken. Das Dokument 6ffnet sich von
selbst.

Die Abschlussliste besteht aus drei Bereichen: Abschlussliste mit den Buchungen (Ubersicht der
Buchungen), BestandsUbersicht und die Interne Buchungsliste. Sie drucken alle Seiten der
Abschlussliste aus.


https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-02/HOtimage.png
https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-02/Q9Cimage.png

Auf der letzten Seite der Ubersicht mit den Buchungen muss der Barkassenfiihrer und der
Anordnungsberechtigter unterschreiben.

Ein zusatzlicher Kontierungsstempel wird nicht bendtigt.

Die komplette Abschlussliste inkl. dazugehdrigen Belege schicken Sie an das KGA.



Ablauf von
Barkassenstarkungen

Beispiel: Eine Kita benotigt 500 € als Barkassenstarkung



Kita-Leitung

Die Kita-Leitung meldet die
Barkassenstdrkung 3-5 Tage
vorher im Pfarramt an.

Ist genug Bargeld in der Kasse?

EEEENE

Die Kita-Leitung holt nach
Absprache mit der Pfarramts-
sekretarin das Geld im
Pfarramt ab.

Die Pfarramtssekretarin prift, ob
genug Bestand auf dem
Geschaftskonto (Girokonto)
vorhanden ist.

Die Pfarramtssekretarin hebt
das Geld vom Geschéftskonto
(Girckonto) ab.

!

Die Kita-Leitung holt nach
Absprache mit der Pfarramits-
sekretérin das Geld im
Pfarramt ab.

Die Pfarramtssekretdrin
schickt eine Ausgabe-
anordnung an das KGA.

1

Das KGA dberwveist an das
Geschaftskonto der KG.

]

Die Pfarramtssekretarin hebt
das Geld vom Geschéftskonto
(Girokonto) ab.

)

Die Kita-Leitung holt nach
Absprache mit der Pfarramits-
sekretarin das Geld im
Ffarramt ab.
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Buchen von
Barkassenstarkungen

Frage:

Wie buche ich Barkassenstarkungen?

Beispiel: Die Kita erhalt vom Pfarramt eine Barkassenstarkung. Das Pfarramt hat das Geld fur die
Barkassenstarkung vom Girokonto abgehoben.

Antwort:

Ausgabe in der Kasse Pfarramt:

Sie klicken "Auszahlung" an und fullen die Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und
Buchungstext" aus. Als Zahlart hinterlegen Sie im obengenannten Beispiel "2 - Girokonto". Sollte
die Kassenstarkung aus dem Barbestand entnommen worden sein, ist hier die Zahlart "1 - Bar"
anzuklicken.

Wichtig ist, dass Sie beim Feld "Typ" IA fur Innenauftrag auswahlen. Im nachsten Schritt
wahlen Sie Ihre Barkasse als Kontierungsobjekt und das Sachkonto 151400 Vorschlsse Barkasse.

Vorlage:

O Einzahlung @ Auszahlung Zuwendungsbestatigung drucken

*Belegdatum: 02022026 L] *Buchungsdatum: 03022026 & ) Quittung drucken
“Betrag: -10000 *Zahlungsart: 2 - Bank Schulung v | Bestand 2530,00 Geldwerter Beleg:

“Buchungstext: Barkassenstarkung Kita

Spender/Geschftspartner: =% [ Neu anlegen

Anrede: v Vomame:

PLZ: ort:

StraBe: Hausnr.:
i} *Typ * Kontierungsobjekt Bezeichnung Sachkonto Bezeichnung *Buchungstext * Betrag

x 1A v | 7201 | 09100040 151400 £ Vorschiisse Barkassen Barkassenstarkung Kita

L]
g
[

Fornachste Erfassung bernehmen = suricl 'S Speichemn Saldo:

"1 Als Vorlage speichern

Einnahme in der Kasse Kita:

Sie klicken "Einzahlung" an und fullen die Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und
Buchungstext" aus. Als Zahlart hinterlegen Sie die Zahlart "1 - Bar".

Wichtig ist, dass Sie beim Feld "Typ" IA fur Innenauftrag auswahlen. Im nachsten Schritt
wahlen Sie Ihre Barkasse als Kontierungsobjekt und das Sachkonto 151400 Vorschusse Barkasse.
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@ Einzahlung O Auszahlung [JI Zuwendungsbestatigung drucken
“Belegdatum: 02022026 B *Buchungsdatum: 03.022026 B ) Quittung drucken
*Betrag: 100,00 *Zahlungsart: 1-Bar v | Bestand 0,00 Geldwerter Beleg: v
“Buchungstext: Barkassenstarkung
Spender/Geschaftspartner: [T Neuanlegen
Anrede: v Vomame:
Nachname:
PLZ: ort:
Strabe:
D *Typ * Kontierungsobjekt Bezeichnung Sachkonto Bezeichnung *Buchungstext * Betrag
x 1A v | | 7210 | 31101040 = Kiga Barkasse 151400 2= Vorschiisse Barkassen Barkassenstarikung 10000

("] Als Vorlage speichern ("] Fur nachste Erfassung tbernehmen = zuriick Speichemn Saldo: 0.00


https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-02/Bkegrafik.png

Bareinzahlung auf dem
Girokonto

Frage:

Ich habe einen hohen Barbestand in meiner Kasse und mochte das Geld auf dem Girokonto
einzahlen. Die Einzahlung ist auf dem Kontoauszug verbucht. Wie verbuche ich das?

Antwort:

Flr die Bargeld-Einzahlung ist eine interne Buchung vom Bar an Girokonto zu erstellen. Daflr sind
folgende Schritte notwendig:

Sie gehen Uber den Reiter "Barkasse" auf den Punkt "Kassenbestand"
Dekanatsbezirk: 72 - Evang.-Luth. GKG Furth

W D R Rechtstriger: 72.01 - GKG Fiirth
Barkasse: 1 - GKG - KGA

Webauskunft « rkasse = Fakturierung = Haushaltsplanung= B

Barkasseniibersicht

Abschlussiibersicht
Filter: Bel.Nr. .
Spendenempfanger
Massenupdate

D HE = .
Allgemeine Buchungsvorlagen
Bel.Nr. It im Typ Kont.Obij.

Buchungsibersicht
Kassenbestand
Geldwerte Belege
Kassenabschluss
Abschlusslisten

Kassenpriifung

Adressverwaltung
Personalisierungen verwalten

Stammdaten
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Im néchsten Fenster finden Sie den Bereich "Interne Buchungsliste". Uber das Blatt-Zeichen
kdénnen Sie eine neue interne Buchung erstellen.

Interne Buchung

von Bar ™
nach Sparkasse W
Bemerkung Bargeldeinzahlung
*Betrag 500 €

SchlieBen

Im nachsten Schritt wahlen Sie bei

e "von" Bar aus und bei
e "nach" Ihr Girokonto.
e Sie geben den Betrag noch an und klicken auf "Buchen".
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Bestandsuberfiuhrungen an die
Einheitskasse im KGA

Frage:

Auf meinem Girokonto ist ein hoher Bestand und ich mochte einen Teil an das KGA Uberweisen.

Empfehlung des KGAs: Der Girobestand soll nicht iuber 5.000 € liegen.

Antwort:

Flr die Bestanduberflhrung ist eine interne Buchung vom Girokonto an Hauptkasse zu erstellen.
Dafur sind folgende Schritte notwendig:

Sie gehen Uber den Reiter "Barkasse" auf den Punkt "Kassenbestand"
Dekanatsbezirk: 72 - Evang.-Luth. GKG Fuirth

w D R Rechtstriger: 72.01 - GKG Fiirth
Barkasse: 1 - GKG - KGA

Webauskunft « - Fakturierung = Haushaltsplanung= B

Barkasseniibersicht

Abschlussiibersicht
Filter: Bel.Nr.

Spendenempfanger
Massenupdate
D RE = .
Allgemeine Buchungsvorlagen
Bel.Nr. It im Typ Kont.Obj.
Buchungstbersicht
Kassenbestand

Geldwerte Belege
Kassenabschluss
Abschlusslisten

Kassenpriifung

Adressverwaltung
Personalisierungen verwalten

Stammdaten
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Im néchsten Fenster finden Sie den Bereich "Interne Buchungsliste". Uber das Blatt-Zeichen
kdénnen Sie eine neue interne Buchung erstellen.

Interne Buchung

Sparkasse

Hauptkasse

Schliefen

Im nachsten Schritt wahlen Sie bei

e "von" Ihr Girokonto aus und bei
e "nach" immer die "Hauptkasse".
e Sie geben den Betrag noch an, der Uberwiesen werden soll und klicken auf "Buchen".

Achtung: Die Buchung in WDRT erzeugt noch keinen Geldfluss.
Uber lhr Online-Banking missen Sie die Uberweisung an das lhnen bekannte Bankkonto der GKG
noch ausfihren.
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Debitorenverrechnungskonto

Frage:

Ich habe Uber die Fakturierung eine Rechnung erstellt. Diese Rechnung wird bar im Pfarramt
gezahlt. Wie verbuche ich das?

Antwort:

Sie klicken "Einzahlung" an und flllen die Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und
Buchungstext" aus. Als Zahlart hinterlegen Sie "1 - Bar". Beim Buchungstext auch die
Rechnungsnummer aus der Fakturierung eintragen. Im nachsten Schritt wahlen Sie das
entsprechende Kontierungsobjekt aus. Wichtig ist, dass Sie als Sachkonto "369500
Debitorenverrechnungskonto" anklicken.

AnschlieBend 6ffnet sich folgendes Fenster:
e SGS—S——S—u—m—=—swm M= WGP AN af oF o

Dehitor suchen

5ie haben das Konto 369500 Debitorenverrechnungskonto gewahli.Es wird empfohlen,
einen Debitor aus der folgenden Liste zu wihlen, um die Bearbeitung zu
vereinfachen.Falls 5ie das nicht mdchten, kénnen Sie auch ohne Auswahl
weiltermachen, indem Sie auf "Schlieben" klicken.

Debitor suchen

Bitte mindestens drei Buchstaben eintippen

SchlieBen

Sie geben den Namen des Rechnungsempfanger ein. Danach 6ffnet sich wieder ein Fenster:


https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-03/142image.png

Debitor suchen

Sie haben das Konto 369500 Debitorenverrechnungskonto gewshlt. Es wird
empfohlen, einen Debitor aus der folgenden Liste zu wahlen, um die Bearbeitung zu
vereinfachen. Falls Sie das nicht mdchten, kénnen Sie auch ohne Auswahl
weitermachen, indem Sie auf "5chlieBen” klicken.

krau Debitor suchen

Bitte mindestens drei Buchstaben eintippen

Nummer Vor- und Nachname Strasse PLZ Ort Status

O 1500077156 (@ Krause F o B -

(L) 9972200001  CpD KG St. Paul Fiirth o’

Wenn der gewltnschte Name bzw. Geschaftspartner anzeigt wird, wahlen Sie diesen an. Ansonsten
verwenden Sie immer den "CpD" Ihrer Kirchengemeinde. Der Geschaftspartner CpD ist eine

technische Sammelstelle flr die Geschaftspartner, fur die kein eigener Debitor oder Kreditor
angelegt worden ist.

Hier die vollstandige Buchung:

@ Einzahlung () Auszahlung [] Zuwendungsbestatigung drucken
*Belegdatum: 06022026 B *Buchungsdatum: 06032026 & [ Quittung drucken
*Betrag: 50,00 *Zahlungsart: 1-Bar v Bestand 1290696 Geldwerter Beleg:

“Buchungstext: 25R7220, Krause Miete Gemeindehaus
Spender/Geschaftspartner: =% [ Neu anlegen

Anrede: v Vomame:

PLZ: ort:
Hausnr.:
i) *Typ * Kentierungsobjekt Bezeichnung Sachkonto Bezeichnung *Buchungstext * Betrag

b Kst v | 7220 | 290020 E  GH M-Luther-Platz 1 369500 £ Debitorenverrkonto 25R7220, Krause Miste Gemeindehaus 50,00

("] Als Vorlage speichern ("] Far nachste Erfassung tbernehmen a zuriick Speichemn B Saldo: 0.00
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gezahlte Rechnungen

Frage:
Wie kann ich nachschauen, ob eine Rechnungen gezahlt worden ist?

Antwort:

Sie klicken im Reiter "Webauskunft" auf den Punkt "Belegsuche"

Dekanatsbezirk: 72 - Evang.-Luth. GKG Fiirth

W D R Rechtstréiger: 72.00 - Dekanatsbezirk FU

Barkasse = Fakturierung = Haushaltsplanung « Benutzen

Berichte

Belegsuche _

Einzelpostenliste
Aufwendungen / Ertrage
Weiterzuleitende Spenden / Verwahrgelder

Investitionen & Finanzierungen
Belegliste
Belegliste Debitoren

Belegliste Kreditoren
Offene Posten Liste Debitoren

—~r ~ . . ' (LM

Im nachsten Fenster kénnen Sie z. B. nach dem Betrag suchen:

Filter
Suchtext:

Buchungsdatum:

Belegdatum:

Ausgleichdatum:

Belegart:

Debitor:

Kreditor:

Rechnungsnummer:

Betrag:

Filt


https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-02/image.png
https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-02/GmZimage.png

Wenn Sie alle Buchungen sehen wollen, kénnen Sie einfach auf "Belege suchen" klicken.

Danach erhalten Sie folgende Ubersicht:

A

RT

72.00
72.00
72.00

72.00

72.00
72.00
72.00
72.00
72.00
72.00

Bu.dat.

01.01.2026
01.01.2026
01.01.2026
01.01.2026

01.01.2026
01.01.2026
01.01.2026
01.01.2026
01.01.2026
01.01.2026

Bel.dat.

28.12.2025
22.12.2025
13.01.2026
26.11.2025

27.11.2025
09.12.2025
22.12.2025
11.12.2025
11.12.2025
11.12.2025

Bel.Nr.

4000001255
4000001330
4000001358
4000001363

4000001364
4000001366
4000001369
4000001370
4000001371
4000001372

Bel.Art

KR
KR
KR
KR

KR
KR
KR
KR
KR
KR

Wenn der Punkt grin markiert ist, wurde die Rechnung bezahlt.

Re.Nr.

HONORAR MUSIK
MUSIK.VERANSTALT
6188626568699
127100

ERST.AUSLAGEN
ABR.VERANSTALTUN
3510101291
FAHRTKOSTEN TEIL
FAHRTKOSTEN TEIL
FAHRTKOSTEN TEIL

Ein roter Punkt heiRt, dass die Rechnung gebucht ist, aber noch nicht bezahlt ist.
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Kontierungsstempel

Frage:

Mussen die Belegen zu den Barkassen-Buchungen mit einem Kontierungsstempel versehen
werden?

Antwort:

Nein, auf den einzelnen Belegen muss kein Kontierungsstempel.

Die Bestatigung der sachliche/rechnerischen Richtigkeit und die Anweisung erfolgen Uber die
Unterschriften auf der Abschlussliste.



Sachkonten

Weitere Beispiele / Erlduterungen zu den einzelnen Sachkonten:

Beschreibung Sachkonto
Batterien 691105
Flhrungszeugnis 639000
Gegenstande mit mehrfacher Nutzbarkeit, deren 691105

Anschaffungskosten bis 250,00€ netto liegen; z.B.
Werkzeuge, Kleingerate, Kleinmobiliar, Stabfeuerzeug,

Deko etc.

Holzverkauf 410000

Kautionen bei z. B. Vermietung Gemeindehaus 351050 (nur mit der Kostenstelle 0910)
Kontofuhrungsgebihren, Bankgeblhren 691400

Reinigungsmittel 761000

Pfand, Leergut 431809

Servietten 691100

Speisereste Entsorgung 688000

Unterhaltsreinigung Gebaude Kostenstelle + Sachkonto 761000

Zeitarbeitskrafte 699500






Sachspenden

Frage:

Wie verbuche ich Sachspenden?

Antwort:

Sachspenden mussen als Einzahlung und als Auszahlung gebucht werden.
Einzahlung:

Sie klicken "Einzahlung" an und flllen die Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und
Buchungstext" aus.
Als Zahlart hinterlegen Sie "1 - Bar".

Im nachsten Schritt wahlen Sie die entsprechende Kostenstelle aus.
Wichtig ist, dass Sie als Sachkonto "482010 Sachspenden" hinterlegen.

@® Einzahlung () Auszahlung [l Zuwendungsbestatigung drucken

“Belegdatum: 06022026 -] “Buchungsdatum: 06022026 & (] Quittung drucken

*Betrag: 500,00 “Zahlungsart: 1-Bar v Bestand 0,00 Geldwerter Beleg:

*Buchungstext: Sachspende Beamer

Spender/Geschaftspartner: =% [ Newanlegen
Anrede: v Vomname:
Nachname:
PLZ: Ort:

StraBe: Hausnr.:

D *Typ * Kontierungsebjekt Bezeichnung Sachkonto Bezeichnung *Buchungstext * Betrag

x Kst v| | 7201 210000 = Allg. Gemeindearbeit 482010 =  sachspenden Sachspende Beamer

T Als Vorlage speichern [T Fur nachste Erfassung dbernehmen zuriick Speichern Saldo: 0,00

Auszahlung:

Sie klicken "Auszahlung" an und flllen die Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und
Buchungstext" aus.
Als Zahlart hinterlegen Sie "1 - Bar".

Im nachsten Schritt wahlen Sie die entsprechende Kostenstelle aus.
Wichtig ist, dass Sie als Sachkonto 699920 So. Aufwend. Sachsp." hinterlegen.
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“Belegdatum:
*Betrag:

Buehungstext:

() Einzahlung @ Auszahlung

06.022026

“Buchungsdatum:

-500,00 “Zahlungsart:

Sachspende Beamer

Spender/Geschaftspartner:

Anrede:
Nachname:
PLZ:

StraBe:

i} *Typ

(] Als Vorlage speichern

7201

* Kontierungsobjekt

210000

[_] Neu anlegen

Vomame:

ort:

Bezeichnung

Allg. Gemeindearbeit

(] Fir nachste Erfassung dbemehmen

06/02.2026 ]

1-Bar v | Bestand 0,00

Hausnr.:

Sachkonto Bezeichnung

699920 2 So. Aufwend. Sachsp.

H zurick Speichern

Geldwerter Beleg:

Sachspende Beamer

Zuwendungsbestatigung drucken

(] Quittung drucken

*Buchungstext * Betrag

-50000

Saldo: 0,00
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Vorschusse

Beispiel:

Ein Ehrenamtlicher hat 200 € aus der Barkasse erhalten (= Vorschuss), damit er Lebensmittel fur
eine Veranstaltung kaufen kann.

Antwort:

1. Schritt

Den Vorschuss kdnnen Sie Uber das Modul "Barkasse" und den Menupunkt "Geldwerte Belege"
buchen.

- Barkasse « Fakturierung = H

Barkasseniibersicht

Abschlussiibersicht

NI

2 spendenempfinger

- [ Massenupdate
Allgemeine Buchungsvorlagen

iF tu
Buchungsiibersicht 0.
Kassenbestand

20.
Geldwerte Belege _
20,

Kassenabschluss

Abschlusslisten 20.
Kassenprifung 20,
20.
Adressverwaltung
e 20,
Personalisierungen verwalten
Stammdaten 20.

29N 2N2k 29 20
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Uber das Blatt-Zeichen kdnnen Sie einen neuen geldwerten Beleg erstellen.

Geldwerter Beleg erfassen

Datum 06.03.2026 =
Name Max Mustermann
Grund Einkauf fir Konzert

*Betrag 200,00 £

Schliefen

Im nachsten Schritt wahlen Sie

e das entsprechende Datum

e den Namen der Person, die den Vorschuss erhalt,

e den Grund und

e Sie geben den Betrag noch an und klicken auf "Buchen".

Die fertige Buchung sieht wie folgt aus:

3-2026 06.03.2026 Max Mustermann Einkauf fir Konzert 200,00 200,00

2. Schritt:

Hr. Mustermann kauft die Lebensmittel ein und kommt mit einen Beleg und dem Restgeld zurtick
ins Pfarramt. Er hat 150 € Lebensmittel im Edeka eingekauft.

Als Erstes erfassen Sie die Auszahlung in der Barkasse. Sie klicken "Auszahlung" an und fullen die
Felder "Belegdatum, Buchungsdatum, Betrag und Buchungstext" aus. Als Zahlart hinterlegen Sie "1

- Bar".

Im nachsten Schritt wahlen Sie das entsprechende Kontierungsobjekt und Sachkonto aus.
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Wichtig ist, dass Sie rechts im Feld "Geldwerter Beleg" den entsprechenden Vorschuss auswahlen:

Zuwendungsbeststigung drucken

[} Quittung drucken

Geldwerter Beleg:

1-2026 - Meser - 22.01.2026 - OF: 80,00

2-2026 - Frau Meimdller - 02.02.2026 - OP: 70,00
3-2026 - Max Mustermann - 06.03.2026 - OP: 200,00

Hier die komplette Buchung:

O Einzahlung @ Auszahlung

*Belegdatum: 06022026 ]

*Betrag: -150,00

*Buchungstext: Edeka, Lebensmittel

Spender/Geschftspartner: =%

Anrede:

PLZ: ort:

StraBe:

i) *Typ * Kontierungsobjekt

x Kst v| | 7201 | 210000

[J) Als Vorlage speichern

3. Schritt

*Buchungsdatum:
*Zahlungsart:
() Meu anlegen
Vorname:
Bezeichnung

= Allg. Gemeindearbeit

[ Fur nachste Erfassung tbernehmen

06022026 L]

1

- Bar

¥ | Bestand 112950

Hausnr.:
Sachkonto Bezeichnung
683000 = Lebensmitt. u. Getr.

u zuriick Speichen B

Buchung der Ruckgabe des Restgeldes in Hohe von 50 €.

Geldwerter Beleg:

Edeka, Lebensmittel

Zuwendungsbestatigung drucken
[ Quittung drucken

3-2026 - Max Mustermann - 06.03.2026 - OP; 200,00

*Buchungstext

Sie gehen wieder Uber das Modul "Barkasse" und den MenUpunkt "Geldwerte Belege".

3-2026 06.03.2026 Max Mustermann

Einkauf fiar Konzert

200,00

-150,00

06.03.2026 15-2026

* Betrag

-150,00

Saldo: 0,00

50,00 +

5000 3 |Rackgabe buchen

In der zweiten Zeile finden Sie Buchung der 150 € Lebensmittel. Uber das "-" ganz rechts kénnen
Sie die RUckgabe buchen.


https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-03/Sr1image.png
https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-03/4hLimage.png
https://wdrtfragen.v30plus.de/uploads/images/gallery/2026-03/wIoimage.png

Riickgabe erfassen

*Datum 06.03.2026

*Betrag 50,00 £

Schliefen

Sie geben das entsprechende RUckgabe Datum und Betrag ein und klicken auf "Buchen".

3-2026 06.03.2026 Max Mustermann Einkauf far Konzert 200,00
-150.00 06.03.2026 15-2026

-50,00 06.03.2026

Am Ende ist der offene Betrag des Vorschusses ausgeglichen.
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